
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
โรงพยาบาลควนขนุน จังหวัดพัทลุง 

--------------------------------------------------- 
ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 

10 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

2  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

3  
 
 

10 นาที 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

4  
 
 
 
 
 

20 นาที 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบคลัง 
3. ผู้อ านวยการ หรือผู้
ที่ได้รับมอบหมาย 

5  
 

 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบพัสดุ 

6  
 

 ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

7  
 

20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ 

8  
 
 

20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุ

ประเภทคงรูป โรงพยาบาลควนขนุน 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

หัวหน้าพัสดุ เสนอ

ความเห็นเพื่อ

พิจารณาอนุมัต ิ

อนุมัติ ไมอ่นุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีช ารุด/เสียหาย/สูญเสีย 

จัดเก็บพัสด ุ


